
 

คู่มือปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน 
ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 

 

เทศบาลต าบลทุ่งแสงทอง 

อ าเภอนางรอง  จังหวัดบุรีรัมย์ 



คู่มือส าหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

หน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบ : กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลต าบลทุ่งแสงทอง 

ผู้จัดท า : สิบเอกภูวสิษฏ์     ศรีสิงห์  ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 

1. ชื่อกระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

ขั้นตอนและการด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 5 นาที นักพัฒนาชุมชน 
2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

5 นาที นักพัฒนาชุมชน 

3. เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

1 วัน นักพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูล เบี้ ยยั งชีพขององค์กรปกครองส่ วนท้ องถิ่น เพ่ื อ
ประมวลผลการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 

ทุกวันท าการสิ้นเดือนของทุกเดือน กรมบัญชีกลาง 

5. กรมบัญชีกลางด าเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (โอนเงิน
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้สูงอายุ) 

ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน (หากตรง
วันหยุดจะจ่ายในวันท าการก่อน

วันที่ 10) 
กรมบัญชีกลาง 

 

3. กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

3.1 พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.2566 

 

https://www.dop.go.th/th/laws/2/10/832


-2- 
4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลนครป่าหมาก 
 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30  
 
5. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 089-3536-495 
 5.2 อีเมล naamchai@hotmail.com 
 5.3 เฟซบุ๊ก https://www.facebook.com/กองสวัสดิการสังคม ท.ต.ทุ่งแสงทอง 
 

  

 

https://www.facebook.com/กอง

